Warszawa, dnia 01.06.2026 r.

;;‘,‘4@4;% POLITECHNIKA WARSZAWSKA POSZUKUJE OSOBY NA STANOWISKO:
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DZIAt ADMINISTRACYJNY
WYDZIAL INZYNIERII SRODOWISKA

Oferujemy:
» stabilne warunki zatrudnienia (zatrudnienie na podstawie umowy o prace; peten wymiar czasu pracy);
» mozliwos¢ otrzymania innych dodatkdw wynikajacych z Regulaminu wynagradzania PW oraz dodatkowe

wynagrodzenie roczne (tzw.13-stka);

mozliwos$¢ wypoczynku w Osrodkach Wczasowych PW: Sarbinowo, Ublik, Grybéw; Wilga;

mozliwos$¢ wykupienia grupowego ubezpieczenia na zycie, prywatnej opieki medycznej, programu

sportowo-rekreacyjnego Benefit;

darmowe zajecia sportowe prowadzone w obiektach Politechniki Warszawskiej;

dofinansowanie do ztobka;

nieoprocentowane badz nisko oprocentowane pozyczki z PKZP lub ZFSS;

dofinansowanie wypoczynku, zaje¢ sportowych oraz wydarzen kulturowych;

mozliwos¢ skorzystania z miejsc parkingowych dla aut i rowerdw;

» benefity PW: ,Pracujz namina PW! Informator o benefitach dla kandydatow”
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Zakres obowigzkdw na stanowisku:

kierowanie i nadzér nad pracg Dziatu Administracyjnego;
nadzor nad infrastrukturg techniczna budynku;
wspotpraca z firmami serwisowymi i biurem Kanclerza;
planowanie i realizacja przegladow, serwisow oraz audytow technicznych;
biezace monitorowanie stanu technicznego budynku i realizacja dziatan naprawczych;
nadzér nad dokumentacja techniczng oraz zgodnoscia z wymogami BHP i PPOZ, w tym prowadzenie
ksigzki obiektu;
» zarzadzanie czasem pracy pracownikow oraz dbanie o efektywno$¢ i motywacje zespotu, w tym
tworzenie grafikdéw, koordynacja urlopdw i zastepstw, dbanie o ciagtos¢ pracy;
» koordynacja pracy zespotu inzynieryjno - technicznego i administracyjnego, delegowanie zadan
i monitorowanie ich realizacji.
Wymagania stawiane kandydatom:
> wyksztatcenie wyzsze (preferowane: w dziedzinach zwiazanych z zarzadzaniem, administracja,
inzynierskich lub pokrewnych);
» minimum 6-letni udokumentowany staz pracy oraz minimum 3 lata do$wiadczenia na podobnym
stanowisku;
» znajomosc przepisow prawa dotyczacych gospodarki nieruchomosciami, BHP oraz przepiséw
przeciwpozarowych;
» doswiadczenie w nadzorze nad realizacjg inwestycji budowlanych i remontowych, znajomos¢ procedur
przetargowych;
» zdolno$¢ samodzielnego podejmowania decyzji i odpowiedzialnos¢;
» umiejetnosci organizacyjne oraz zarzadzania zespotem pracownikdw technicznych, obstugi i robotnikow.
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Zainteresowane osoby prosimy o aplikowanie przez ponizszy link:

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblD=aa09efdfbf524618b780cc3a5b51ad68

Termin sktadania ofert: 01 lipca 2026 r.

Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie jedynie z wybranymi osobami. Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.



https://www.bip.pw.edu.pl/Praca-w-Politechnice/Pracuj-z-nami-w-PW/Informator-o-benefitach-dla-kandydatow-do-pracy
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=aa09efdfbf524618b780cc3a5b51ad68

